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Mode d'emplol pour les CFA
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I Mode d'emploi pour les CFA

» Public: pour les Centres de Formation a I'Apprentissage relevant du périmetre OPCO 2i

» Objectif : présenter toutes les étapes clés du dépdt d'une demande d'investissement CFA

sur la plateforme Mon Compte 2i

= Connexion au portail

Profil utilisateur et habilitation spéciale pour les investissements CFA

Les formations de votre CFA en lien avec la demande d'investissement

Le formulaire de la demande

La complétude des items : Prestataire de formation, Effectifs Accueillis, Natures

d'investissements, Pieces jointes

Validation et transmission de la demande

Investissement CFA : Mode d'emploi
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Connexion au portall Mon Compte 2i

Profil Responsable Gestion Compte Société Prestataire CFA

Profil Saisie des demandes d'investissements CFA
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Connexion au portail Mon Compte 2i 2|

» CAS 1:Vous possédez un compte utilisateur
avec I'habilitation adéquate :
« Responsable gestion de comptes
société prestataire CFA
ou
« Saisie des demandes Investissements
CFA.

Connectez-vous a votre compte pour

faire la demande.

» CAS 2:Vous possédez un compte utilisateur
sans |'habilitation investissements CFA : || faut
demander |'ajout de cette habilitation via un

ticket « besoin d'aide ».

» CAS 3:Vous ne possédez pas de compte, il faut en

créer un, pour cela :

= Se connecter au portail : connexion

= Puis cliquer sur: je crée mon compte
= Suivre les indications qui s’affichent.

= Demander I'habilitation adégquate pour les

demandes d’investissements CFA
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https://portail.opco2i.fr/

Connexion au portail Mon Compte 2i 2|

» CAS EXCEPTIONNEL : Si vous disposez a la fois d'un compte Entreprise et d'un compte Prestataire
(Compte CFA), avant d’'accéder au tableau de bord, une fenétre s'ouvre permettant de choisir le

compte auquel vous souhaitez vous connecter.

Votre profil

Veuillez sélectionner dans quel cadre vous souhaitez vous connecter au portail de service

El3 Hn

Entreprise Prestataire de formation
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Connexion au compte utilisateur 2|

» Pour se connecter au compte utilisateur, il faut :

O Renseignher son adresse email (comptes
nominatifs et individuels)

® Renseigner le mot de passe.

.iil‘ compte (2j

Information Connexion . .
. Information Connexion
importante Ad 1 importante
fesse emal p Se connecter en tant que : cfameta2, ¢02i.fr Changer de compte
Votre sécurité se Votre sécurité se Mot de passe
renforce. renforce. ®
Nous vous invitons & réinitialiser Sulvant Nous vous invitons 4 réinitialiser mot de passe oublié
votre mot de passe en cliquant sur « votre mot de passe en cliquant sur «

7 Jecé Me connecter
Vous n'avez pas de compte ? Je crée mon compte & connect

mot de passe oublié ». Une fois votre mot de passe oublié ». Une fois votre

adresse électronique renseignée, un adresse électronique renseignée, un

Vous n‘avez pa C te ? &
lien de réinitialisation de mot de lien de réinitialisation de mot de Vous navez pas de compte ? Je crée mon compte
passe Vous sera transmis. passe Vous sera transmis.

INVESTISSEMENT CFA : MODE D'EMPLOI | | 8



Connexion au compte utilisateur 2|

» Double authentification:

Vous souhaitez-vous connecter a votre espace MonCompteZ2i. Saisissez ce code pour confirmer votre identité et poursuivre |la connexian sur le portail :

= Code recu par mail nominatif

signaler ce probléme a votre administrateur.

Cordialement,

e

e )|

L'équipe OPCO 2I

« Code a 6 chiffres a renseigner NS ——

« Attention validité de 20 minutes D D D \j D E’
e Sinon en demander un autre et oot b s

Merci de ne pas partager vos données de connexion avec une tierce personne pour des raisons de sécurité.
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Avant de débuter! 2|

» Vérifier que vous avez bien I'habilitation souhaitée pour initier la demande d'investissements CFA :
« Responsable gestion de comptes société prestataire CFA.
ou
« Saisie des demandes Investissements CFA

» Vérifier que tous les Siret de votre périmeétre sont bien renseignés au niveau de votre profil et
ainsi que leurs statuts (actif, inactif).

Une fois la demande initiée, elle ne pourra étre complétée uniquement que par la personne a qui
appartient le compte.
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Etape 1:vos formations
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I Ajouter une formation

CO TE
I'N

aon
m

» Assurez-vous de la complétude de la liste des ] Il

formations dispensées par votre CFA, en lien avec la

Toutes mes entités ~

demande d’'investissements CFA. Y

Tous les établissements

= B ERTTS I f ormez r g ulierement OPCO 2i des changements sur les données administratives de votre entreprise : déménagement, changement d'activité,
ouveaux contacts.
- C | M M t M 0 (5 Mes documents
iqguer sur « Mon entreprise »
[ catalogues
Enseigne, adresse ... Q - Filtrer
g Actualit

= Puis « Mes formations »®

our votre recherche : 42

eeeee s Statut & CodeNIC =

» Renseigner les données « effectifs » pour les formations _
Mon entreprise
pré-enregistrées.

Mes données entreprise Mes formations

» et/ou créer une formation Toutes mes formations |9

Veuillez renseigner uniquement les formations en lien avec un projet d'investissement CFA.

=En cliguant sur « Ajouter une formation » © Resus pourvorerecnerche 33

Intitulé de la formation 2 Etablissement % Diplome/Titre &  Effectifajour %
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Modifier ou ajouter une formation

» Tous les champs avec un astérisque (*) sont
obligatoires

Pour consulter, modifier, dupliquer ou supprimer
une formation :

OCliquer sur les 3 points

Intitulé de la formation % Etablissemen t l Dipléme/Titre Effectif & jour %

R = Consulter Modifier Dupliquer Supprimer

» Pour créer les formations, vous devez renseigner
les rubriques :

= Formation©
= Effectif(s)®

» S'il s'agit d'une ouverture de section:

©® Renseigner l'effectif apprentis prévus au
31/12/N

» Une fois tous les champs complétés, enregistrer
la formation®

2 |
H COMPETENCES
Nouvelle formation X PO TERISER
* Champs obligatoires
% Formation o v

SIRET *

Sélectionnez ~

Code RNCP * 2 Ouverture de section *

Recherchez par code RNCP Sélectionnez ~

Intitulé de la Formation * Dipléme/Titre *

¥ Effectif(s) 9 v
Effectif(s) concerné(s) au 31/12/N-1

Contrat de
Contrat d'Apprentissage * professionnalisation * Formation continue * Scolaire *
0
Autre Effectif total au 31/12/N-1 * Taux de réussite ?
0 24 63 %
Effectifs apprentis prévus au 31/12/N
our la saisie 7 Pour transmetire votre demande, les champs doivent &tre comectement saisis.
Enregistrer la formation
Investissement CFA : Mode d'emploi 13



Etape 2 : Créer une demande
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Créer une demande 2|

Attention: Vous devez créer une seule demande cov

‘ Tableau de bord

» Une fois connecté a votre compte utilisateur : Bl v e vous revoir

Jérome

= Cliquer sur tableau de bord ©

= Cliguer sur le bouton « faire une demande » @

= Cliguer sur le bouton « investissements CFA » ©

Nouvelle demande x

nvestissements CFA 9

»Le numeéro de la demande est créé automatiquement

Demande d'Investissements CFA n°DE2026M(

»
»

Investissement CFA : Mode d'emploi 15



4.1. Le formulaire |

» Renseigner les 4 rubriques du formulaire !

* Champs obligatoires

Pour saisir votre demande dinvestissement CFA, vous devez au préalable saisir vos formations dans le menu « Mon entreprise » et renseigner les effectifs.
o > Prestataire de formation Plus d'informations?
. .
u PR .
© Effectifs accueillis Rechercher votre établissement siege
Rechercher votre établissement siége * 2
. ) 43d5b2ae-5367-465d-94bd-8d60d68951aa M
6 % Nature d'investissement
Raison sociale * SIRET
. . . e
© Pieces jointes
| e( > I S a ( :C l | e I I S LYCEE POLYVALENT VAUVENARGUES - GRETA CFA PROVENCE 1913206300020
Numéro et libellé de la voie * Complément adresse 1
60 BOULEVARD CARNOT
9. .
= Nature d'investissement
Tererin o dEetT Complément adresse 2 Code postal *
13602
|

Piéces jointes. @

«” Prestataire de formation B d maitlacss gour by
» Une fois toutes les rubrigues renseignées, vous pouvez Smande, bk (hamps dubenet e

«" Effectifs accueillis

Trarmmielire l§ dekingr

=

transmettre la demande ©

& Nature d'investissement

«" Piéces jointes
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4.2. Prestataire de formation

» Tous les champs précédés d'un astérisque sont

obligatoires.

» Attention a bien renseigner les champs vides :

= Région - Date de création CFA - Type - IBAN
et BIC

» L'IBAN ne doit pas comporter d’'espace - doit

commencer par FR —avec 27 caracteres

» Trois contacts sont obligatoirement a renseigner :

¥+ Prestataire de formation

[
< Effectifs accueillis I

COMPETENCES
- B INDUSTRIES
% Nature d'investissement
¥ Piéces jointes
Raison sociale * SIRET
Numéro et libellé de la voie * Complément adresse 1
Complément adresse 2 Code postal *
ville * Région *
Provence-Alpes-Cote d'Azur v
Date de création CFA ™ Type ™
01/01/2020 = Public ~
F ! fj-'
D ot L
IBAN * ¥ Bic* ¥
o " o]

Investissement CFA : Mode d'emploi 17



4.3. Effectifs accueillis

» Cette rubrique permettra de déterminer la recevabilité
de votre CFA:

» Compléter Effectif total publics accueillis sur le(s) site(s)
du CFA au 31/12/N-1: Tous les SIRET

» Compléter le nombre d’apprentis relevant d'une
branche professionnelle couverte par OPCO 2i au
31/12/N-1

= Cliguer sur « + » pour rajouter une branche

professionnelle @

= Cliguer sur « X » pour en supprimer®

¥ Effectifs accueillis

€ Nature d'investissement

% Piéces jointes

Effectif total publics accueillis sur le(s) site(s) du CFA au 31/12/N-1 2

Contrat d'Apprentissage*  Contrat de professionnalisation * Formation continue * Scolaire *

150

25

Apprentis relevant d'une branche couverte par Opco2i au 31/12/N-1

Branche professionnelle *

Jeux, Jouets et puériculture

Ciments

Chimie

Nombre d'apprentis *

25

Autre *

Pourcentage

Investissement CFA : Mode d'emploi | 18



4.3, Effectifs accuelillis

» La recevabilité de votre CFA :

= Soit au moins 10% avec une branche

professionnelle 2i

= Soit au moins 20% avec plusieurs branches

professionnelles 2i

» Selon le nombre d'apprentis relevant d’'une branche

professionnelle couverte par OPCO 2i au 31/12/N-1

= Sjrecevable, alors la branche la plus représentée

s'affichera.

= Sjnon recevable, vous avez la possibilité de choisir

une seule section, grace a la coche.

% Effectifs accueillis

% Nature d'investissement

% Piéces jointes

Effectif total publics accueillis sur le(s) site(s) du CFA au 31/12/N-1 2

Contrat Contrat de
d'Apprentissage * professionnalisation *

120

Sélectionnez

TOTAL

Recevabilité de la demande

Branche la plus représentée

Formation continue * Scolaire * Autre *

50 0 0

Recevabilité du dossier

[ NON RECEVABLE ]

Attention : le pourcentage d'apprentis
relevant d'OPCO 2i n‘est pas atteint pour
donc pas les

ccccc

PETENCE
USTRIE
0
%
+
%
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4.3, Effectifs accueillis 550

¥ Nature d'investissement
¥ Pieces jointes

» Exemple 1: recevabilité : cowrerences
. . Apprentis relevant d'une branche couverte par Opco2i au 31/12/N
= |e total d'effectifs des branches professionnelles
Branche professionnelle * Nombre d'apprentis * Pourcentage *
relevant d'OPCO 2i:25% — y , T
Jeux. Jouets et puériculture v 25 17 % X
= |Le CFA est recevable et |la branche la plus
Ciments v 5 3 % x
représentée est « jeux; jouets et puériculture » +
avec 17% TOTAL 8o 25 %
= La demande d'investissement peut concerner Recevabilité de la demande
toutes |eS formations du CFA relevant deS Branche la plus représentée Recevabilité du dossier
JOUET RECEVABLE
branches d'OPCO 2i

Investissement CFA : Mode d'emploi 20



4.3, Effectifs accuelillis

» Exemple 2:recevabilité :

= |e total d'effectifs apprentis relevant des branches

professionnelles relevant d’'OPCO 2i:17%

= e CFA est recevable et |la branche la plus

représentée est la chimie avec 10%

= |La demande d'investissement peut concerner
toutes les formations du CFA relevant des branches

d'OPCO 2i

Apprentis relevant d'une branche couverte par Opco2i au 31/12/N

Chimie

Jeux, Jouets et puériculture

Ciments

Branche professionnelle *

Nombre d'apprentis *

 Prestataire de formation
© Effectifs accueillis

¥ Nature d'investissemen

¥ Piéces jointes

t

Pourcentage *

TOTAL

25

OopPCO
2 \
COMPETENCES
INDUSTRIES

10 %

3 % X

3 % X
+

17 %

Recevabilité de la demande

Branche la plus représentée

CHIMI

Recevabilité du dossier

RECEVABLE
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Section Branche professionnelle * Nombre d'apprentis * Pourcentage *

4.3, Effectifs accuelillis

Chimie ~ 5 3 % x
» Exemple 3: non-recevabilité du CFA: Varoquiner - 1) ) @
] . . +
= | e total d'effectifs apprentis relevant des
branches professionnelles relevant d'OPCO 2i: B
14% Recevabilité de la demande
Branche la plus représentée Recevabilité du dossier
= Le CFA est non recevable, il ne peut pas o ((vonsecevae )
déposer une demande pour 'ensemble des ses
fo r m a t i O n S . Section Branche professionnelle * Nombre d'apprentis * Pourcentage *
» Le CFA doit choisir une section parmi les branches et v ' i
professionnelles renseignées. — - - —
> ‘\:/' Maroquinerie hd 9 6 % x
B
» La demande ne devra porter que pour la section —

choisie, la section maroquinerie pour notre exemple.

Recevabilité de la demande

Branche la plus représentée Recevabilité du dossier

MAROQ RECEVABLE
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«” Prestataire de formation

O
O
@)
@)

4.4. Nature d'investissement e 2|

¥ Piéces jointes com
I'N D

» Permet de créer une nature associée a la demande.

» Cliquer sur « Ajouter une nature »

i A PP Nature d'investissement
» Trois types de natures peuvent etre saisis .
Chaque nature d'investissement représente le détail de votre projet. Vous devez saisir au minimum une nature d'investissement

pour transmettre votre dossier. Pour ajouter une nouvelle nature d'investissement a votre demande, cliquer sur le bouton «
Ajouter une natures».

| Ajouter une nature - |

= Equipements

= |mmobilier

= Travaux
Nouvelle nature d'investissement X
> po u r IeS C FA receva b | e S u r SeCt i O n ’ u n iq u e m e nt Veuillez sélectionner le type de nature d'investissement & ajouter a la demande
« éguipements »

Investissement CFA : Mode d'emploi | 23



4.4. Nature des investissements

» |l y a5 rubriques a compléter pour chague nature créée

© Description du projet

€ Origine des fonds
€ Formation concernée
¥ Branches

© Pieces jointes

Besoin d'assistance pour la saisie ? Pour iransmettre votre demande, les champs doivent étre comectement saisis.

Investissement CFA : Mode d'emploi
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£ Deseripinduprojt v

@ Origine des fonds )

4.4. Nature d'investissement » 2|

1. Description du projet : vous devez : — ,

© Pitces jointes )

» Sélectionner le site bénéficiaire

» Déterminer la priorité : haute, moyenne ou
basse

Nouvelle nature d'investissement - Equipements EIl X

* Champs obligatoires

» Donner un nom a I'équipement

» Catégorie de I'équipement : © Description du projet v
= Equipement mobilier (chaises, tables, ...)
Site bénéficiaire * Priorité *
» Equipements pédagogiques (matériels de I . o .

TP, ..)

» Equipements TICE (logiciels spécifiques pour
la formation)

Vious ne trouvez pas I'établissement souhaité, merci de contacter notre support

Nom de I'équipement ou du projet * Catégorie *
| | m m O b| | |e r Microscope a balayage Equipements pédagogiques (tables de poncage, etc.) ~
= Travaux
> Objet : VOUS pouvez reprendre |e nom de Objet* 2 Description de l'investissement * 2

I'équipement du devis

» Description de l'investissement : décrire
synthétiguement le projet d'investissement.

Investissement CFA : Mode d'emploi 25



4.4. Nature d'investissement

1. Description du projet (suite) :

» Indiquer la date de lancement du projet,

Impérativement en année N de la demande®.
» Indiquer la date de fin prévisionnelle du projet®.

» Sile projet est en lien avec une ouverture de section :

= cocher oui

= Indiquer le nom de la section concernée (BTS
technicien de maintenance, BAC PRO

chaudronnier, ...) ©

» Sile projet n'est pas en lien avec une ouverture de

section ;

= cocher non®

© Description du projet v

# Origine des fonds

»
—— OopPCO
# Formation concernée »

© Branches d
# Pibces jointes »
o P e 0 B 4 i B et

Nouvelle nature d'investissement -

¥ Description du projet

Date de lancement du projet (mois/année) *

01/2026 o

Investissement en lien avec une ouverture de section *

v oui

Non

Investissement en lien avec une ouverture de section *

-

\/ Non

Date de fin prévisionnelle du projet (mois/année) *

01/2026 9

Détail de la section ouverte * 2

©

Investissement CFA : Mode d'emploi
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4.4. Nature des investissements

2. Origine des fonds (équipement et travaux)

» Le cout total TTC du projet pour 'année N doit étre

égal au Montant total TTC du projet pour 'année N

» Dans sources de financement : répartir la ventilation

du colt supporté par type de financeurs.

» Vérifier bien le pourcentage demandé a OPCO 2i

selon les criteres 2026.

Plan de financement de l'investissement CFA *

& Origine des fonds

& Formation concernée
# Branches

& Pieces jointes

e e R e 1 S e e o

« Surrannée 2

Pluriannuel 2

Coit total TTC du projet pour I'année N *

12000 €
A
Source de financement Montant TTC Part (en %)

Fonds propres CFA 3600 € 30.0¢
Régi 3600 € 30.0¢

Emprunt 0 £ 0.0¢

Autres 0| € 0.0(

Participation demandée a OPCO 2i 4800 € 40.000
v
Montant total TTC du projet pour I'année N 12000.00 £

Investissement CFA : Mode d'emploi 27



4.4. Nature des investissements

2. Origine des fonds (immobilier)

» |l s'agit Plan de financement : pluriannuel @

-9 Origine des fonds *
»

% Formation concemnée OO C O
© Branches u
& Pitces jointes
NTR————————
. . COMPETENCES
Plan de financement de l'investissement CFA * Surlannde 2 & Pluriannusl 2 INDUSTRIES
Codit total TTC du projet pour I'année N *
8000000 £
Source de financement Antérieur 3 nnée nnée née T"?,':r'“(““"";,"

= Le colt total TTC du projet pour I'année N doit

étre égale au montant total TTC du projet pour

Région

I'année N

sssssss

= Compléter Antérieur a N : si vous avez bénéficié

des subventions CFA les années précédentes

Nom du financeur®

= Compléter année N+1 et N+2 si besoin

Participation demandée & OPCO 2i

= Renseigner les financeurs : fonds propres CFA,
région; emprunt; autres et participation demandée
a OPCO 2i.

Montant total TTC du projet pour lannée N

Investissement CFA:
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. . . 0pCO

4.4. Nature des investissements | 2 |
3. Formation concernée it
» Cliguer sur le bouton « Sélectionner & Formation concernée R -

formations » puis dans la fenétre qui s'ouvre
Sé'GCtIOﬂ ner |a ou |eS fOrmatlonS COncernéeS par Intitulé de la formation concernée * Effectifs des apprentis N-1 * pacoiEreniapprente prévus au

la demande, en cochant |la ou les case(s) l

Toutes mes formations

Intitulé de Formation®, puis valider®
d [ ] inticule de la formation ¢ DiplomerTitre ¢ Effectif a jour

> Se u | eS | eS fo r m a ti O n S d u S ite bé n éfi C i a i re d e | a Maintenance des systemes industriels, de production et d*énergie (fiche nationale) Licence Professionnelle Oui
. . , . o MAINTENANCE DES SYSTEMES OPTION A SYSTEMES DE PRODUCTION (BTS) BTS Oui
nature et avec des effectifs valident s'affichent

Investissement CFA : Mode d'emploi 29



. OPCO
4.4, Nature des investissements - I |

3. Formation concernée

Selectionner Formation(s)

I'effectif apprentis N-1 ou Effectif des apprentis

Télécharger toutes les formations sélectionnées

prévus au 31/12/N selon les données que vous

Intitulé de la formation concernée * Effectifs des apprentis N-1~ Effectifs des apprentis prévus au 31/12/N *
avez e n reg ist rées MANAGER DU DEVELOPPEMENT D'AFFAIRES A L'INTERNATIONAL (CCl FRANCE) 40 N/A x
BIOTECHNOLOGIES (MASTER) N/A 10 X

» En cliguant sur Télécharger toutes les
formations sélectionnées, vous pouvez extraire

une vue EXCEL

Investissement CFA : Mode d'emploi | 30



4.4, Nature des investissements

4, Branches

» Vous devez indiquer les branches professionnelles
relevant d'OPCO 2i en lien avec les apprentis des

formations concernées.

» Le nombre d’'apprentis concernés® représente le

totafdes apprentis des formations sclectionness. - g

Nombre d'apprentis concernés * 2

» Pour chaque branche indiquer le nombre ; 0o
d'apprentis, le pourcentage se calcule — Nombra apprnts ——
automatiqguement. ' ’ i e

Chimie ~ 10 23 % Xe
9 +

» Pour ajouter une branche cliquer sur « + »@® pour

TOTAL 40 /43 93 %

supprimer cliquer sur « X »®

Investissement CFA : Mode d'emploi | 3]



4.4. Nature des investissements

5. Piéce jointe
» |l s'agit du devis en lien avec la nature renseignée.

» L'intitulé du document ne doit pas comporter :
= De caracteres spéciaux,
= D'espaces

= D'accents
¥ Pieces jointes
» Le devis doit étre libellé au nom du CFA PR ook

Le devis doit &tre en TTC et au nom de votre CFA. Tout document non conforme sera refusé.

» Le montant du devis doit étre en euros et en TTC. Choisir un chier

Taille max 10 Mo

» Sivous déposez plusieurs devis en une seule piece jointe:

numeéroter les devis, et mettre un tableau récapitulatif

Investissement CFA : Mode d'emploi | 32



4.4. Nature des investissements 2|

COMPETENCES
IIIIIIIIII

» Piéce jointe : devis de la nature

Joindre un tableau récapitulatif des natures d'investissements demandés, ainsi que les devis correspondants en

indiquant les montants de chaque devis (voir exemple)

Equipement E1 Nom du Numeérotation Montant € du
Fournisseur des devis devis en TTC

Matériel Four AAA Devis 1 500 €
informatique Four BBB Devis 2 1000 €
5500 € TTC .
Four CCC Devis 3 500 €
Four DDD Devis 4 3500 €
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Récapitulatif des NATURES |

» Lorsque toutes vos natures ont été renseignées et validées,

celles-ci apparaissent en statut Complétée

» Le montant total demandé OPCO 2i et le coUt total TTC du

projet pour 'année N s’affichent

Attention a bien respecter la régle des 40% max
demandé au-dela de 200 K€ du cot total du projet

Numéro Nature de l'investissement Site Coit Nom de Péquipement Piéces jointes Etat de la nature 7
EZ equipements CFAAFORF - IS5Y T5000.00 € TEST EQUIPEMENT ISSY 1 Complétée
T travaux AFORF FORMATION - CFAI 250000.00€ TRAVAUX 205 1 Complétée
bl immobilizr AFORF FORMATION - CFAI 250000000 € CREATIO ETAE 205 1 Complétée
E1 equipements CFAAFORF — EMERAINVILLE 35000.00 € TEST EQUIF EMERAINVILE 1 Complétée

Montant demandé a OPCO2i | 58100000 €

Codttotal TTC du projet pour Fannée N | 28671000,00 £
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4.5. Pieces jointes

» |l s‘agit des documents obligatoires de la demande

d'investissement :
»= |Le courrier de demande de subvention
= |e descriptif du projet d'investissements
= | e calendrier prévisionnel de réalisation

= | e RIB certifié conforme du CFA

» L'intitulé du document ne doit pas comporter :

= De caractéres spéciaux
= D'espaces
= D'accents

Si projet immobilier, vous devez joindre d'autres

documents obligatoires (voir liste déroulante)

v

« Prestataire de formation 2 b

« Effectifs accueillis

« Nature d'investissement

¥ Piéces jointes

-0
Zi0
o=z
cTo
e
_|IT|
oz
—~e
mm

Demande d'Investissements CFA n°DE2026M010570

Piéces jointes
PDF uniguement

Courrier de demande de subvention *

Description du ou des projets dinvestissements *

Calendrier prévisionnel de la réalisation ou de mise en place *

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

Chaisir un fichier

Chaisir un fichier

Chaisir un fichier &
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Transmission de la demande

/" Prestataire de formation
COMPETENCES
INDUSTRIES

» Une fois que toutes les rubriques deviennent vertes, vous pouvez

transmettre la demande d'investissement, en cliquant sur le bouton

Transmettre le dossier

« transmettre le dossier »

B3]

» Rappel:
» |'état « en cours de saisie » indigue gqu'il reste des rubrigques a compléter
pour votre demande.

» |'état « transmise » indigue que la demande a été transmise a OPCO 2i. A ce

stade, vous ne pouvez plus modifier la demande. | B Tronsmise |
INVEST. CFA 01/2026, Equipement, Immobilier, Travaux

= Numeére de dossier ’E(I‘.'J Dispositif
DEZ026MO10565 Investissements CFA

S8, Stagiaires) "__; Maj statut

A e
uiiul Lo
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Points de vigilance

Investissement CFA : Mode d'emploi



A vérifier avant la transmission 2|

» Je suis un CFA recevable pour une section d'apprentissage => je dois saisir des demandes
uniguement pour la section validée et uniquement Apour des équipements.

» Dans l'onglet EFFECTIFS vous devez renseigner les effectifs par type de public accuelllis
de I'année N-1 de tout votre périmeétre

» Pour une NATURE : si vous avez plusieurs devis :
= Faire un tableau récapitulatif
= Numeéroter vos devis
= Surligner le montant TTC en EUROS
= Joindre uniguement les devis (les conditions générales et autres ne sont pas nécessaires)

» Respecter la reégle de financement OPCO 2i pour chaque nature.
= Jusqu'a 200 K€ de coUt total projet : pourcentage max demandé OPCO 2i est 50%
= Au-dela de 200 K€ de coUt total projet : pourcentage max demandé a OPCO 2i est 40 %
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Besoin d'assistance ?
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Besoin d’assistance ?

» A tout moment, durant la saisie de votre demande, vous pouvez faire un ticket assistance en
‘ cliquant sur besoin d’aide

)| » La fenétre suivante s'ouvre
08 Tableau debord » Se connecter avec les mémes identifiants que ceux de votre espace « Mon compte 2i »
R Centre d'aide

Saisissez votre adresse e-mail pour
vous connecter ou vous inscrire

Ely Mon entreprise

B comt
& Mes compies
Adresse e-mail

= Mes rapparis ‘ ‘

U_"_'} Mes documents

Ed Actualies

>| Cliquer sur « Mes dossiers »

pour décrire votre problématique

A 4

Q Rechercher des informations

Bierwerue | Vous powvez scumetire ure demande pour Opcoli-Projets 3 I'ade des options proposess.
< Nous contacter 3 propos de
Informatique, Data & Logistique

Protlome e performanca lemeur oo Caise Geatlon des Ltiisateuns o ot

Mes dossiers

Traitement ge dowiers

(}

Actions Cés en Main

Actioes Chien Main
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Besoin d’assistance ?

N

o U1 W

ssssss

pel de fonds, Vi &t Rem q
ransferts W / Budget
Dérogation co-financement (+D8

Irscors) jomts(s)

Renseigner I'objet de votre demande®
Sélectionner le type de demande dans la liste
déroulante : investissement CFA®
Sélectionner le Motif dans la liste déroulante®
Renseigner le Siret et le numéro de téléphone®
Décrire votre problématique ©

Cliquer sur envoyer®

Motif*

bétectionnez.. e

Inv CFA _ Mes fomations
| Inv CFA_Prestataire
Inv CFA_Effectifs accueilis
Inv CFA_Natures d'investissements

Inv CFA_Piéces jointes

l

o Veuillez renseigner obligatoirement volre Siren/Siret el volre numéro de Wéphone. Merd de joindre toul document et caplures d'éaan

e aines.

SIREN/ SIRET *

Numiro de teli phione 9

Dazcripto *

Normal text & B 1 = A~

Q_o..r je nc sexs pas quets effechis [m'ﬂ_‘.;’éil

Pasrmin) i sevts lal
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Besoin d’assistance ?

Commie il | Opoodi-Poggers | OPIOX-40Q

Aide investissements CFA

@ téoden OSSETE 3 créé ceme demande le Augoura Tl 408 PM Masquer les détats
& Tranement des dossiers ENVOTE | oo

Type da demmande *
nvestiszements (FA

Mot#*

v CFA_Effectis accusiléy

ement votre Sren/Siret ot votre numiéro de 1ééphone.
Merci de joindre tout document ot capliures d'scran ascasmres

SIREN/ SLY

12345679512345

Humero dx telephonc
0123456789

Description *

Scnjour je ne 3G pIs quels effectres renzeignes

Fiecels) joimiely

Actrete

Afticner fe ticket (4

Type de demands

7 Tratemment de cozmiers

Partage awc

@ oo 0SS

+ Panager

Permet de rajouter
de piece jointe

Vous pouvez rajouter un commentaire sans créer un nouveau
ticket, en le retrouvant dans votre espace JIRA

Une fois votre commentaire ajouté et la ou les piece(s)
jointe(s), cliquer sur enregistrer.

Des notifications de traitement vous seront envoyées.
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Ressources

» Retrouver toutes nos rubriques:
= |La rubrique besoin d'aide : Besoin d'aide

» Sur notre site:

» |e guide de saisie d'une demande d'investissement sur le site : OPCO2|_INVESTISSEMENTS CFA
» |es documents modeéles : https://www.opco?i.fr/vos-projets/faire-une-demande-de-subvention/

Pour le dépdt d'une demande

Le courrier d'une demande d’'investissements CFA
Le descriptif d'un ou des projets d'investissements

Pour le versement de la subvention
| 'attestation de lancement 1ere échéance
| 'attestation sur 'honneur

Dépot d'une demande de subvention
Crtarme on momatste 3o
Dt o

AR O L. e e

Comment obtenir le versement des échéances ?
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Pour tout complément d'information :
Jill Cordier
- 06 82 69 67 66
Djamila Abbas

- 068178 3712

Retrouvez notre page Subvention investissement CFA

www.opcoifr | in ¥ @



http://www.opco2i.fr/
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Suivez I'actualité de 'apprentissage :

Inscrivez-vous a notre newsletter:

Merci de votre attention

COMPETENCES
INDUSTRIES
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